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Piotra Sciegiennego 2 oglasza nabér kandydatéw de pracy na stanewisko pracy:
Specjalista ds. kadr i plac (umewa o prace na zastepstwo)
Zakres obowigzkow:

- sporzadzenie list ptac przy wykorzystaniu programu komputerowego
- sporzadzanie list zasitkow chorobowych

- sporzgdzanie deklaracji podatkowych i ubezpieczenia

-naliczanie i rozliczanie kosztow podrézy stuzbowych

- prowadzenie kont wynagrodzen oraz ewidencji w sysiemie Platnik

- opracowanie dokument6éw za prace zlecone i wykonare dziela

- sporzgdzanie informacji o rocznych przychodach pracownikéw i zleceniobiorcow

Wymagania:

- wyksztalcenie wyzsze,

- doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku min 2 lata
- umiejetnosé pracy w zespole.

- umiejgtnosé nawiazywania kontaktow

-znajomos¢ przepiséw z zakresu prawa pracy

- biegta obsluga programu Platnik

- bardzo dobra organizacja pracy

- umiejetnosé¢ pracy pod presig czasu

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie CV oraz |'stu motywacyjnego na adres:
wdk@wdk-kielce.pl do 05.01.2024 r.

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.
W dokumentach prosimy o dopisanie nast¢pujacej klauruli:

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 1( maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. Ustaw z 201 8, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietniz 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z prze:warzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
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