
ry im. Józęfa Piłsudskiego r sicdzibą w Kielcach, ul. Księdza
Piotra Śeiegiennego 2 ogłatza nabćr kandydatów dtł pracy na stanowisko pracy;

§peejnli*ta ds. k§dr i pł*c {&mowa o pr*cę na załtępstrvo)

Zakres obowiązków:

- sporządzenie list płac prą wykorzlstanirl programu },omputerowego

- sporządzanie list zasiłków *horobowych

- sporządzanie deklaracji poitatkowy.ch i uherpieczenia

-naliczanie i rozliczanie kosztów podróźy sfużbowych

- prowadzenie kont wl,nagr*Jzeń oraz ewirlencji w sysłemie Płatnik

- CIpfecowanie dokumentóu, .ła prace zleccne i rłykon*:ę dzieła

- sporządzanie informacji o r-łcznych prrychodach prałilrłrrików i zleceniobiorców
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- wyksetałcenie wyzsze,

- doświadczęnie w pracy na łodobnym sta*owisku min 2 lata

- umiejętność pracy rł,zespcie.

- umieiętrość nawiąeywania kontaktów

-majomość przepisów z zaklesu prawa pra*y

- biegła obsługa programu Piatnik

- bardzo dobra organizacja pl"acy

- umiejętność pracy pod preslą cza§u

Osoby zainteresowane prosirny o przesyłanie CV oraz lrstu motywacyjnego na adres:
wdk@wdk-kielce.pl do 05,S', .2a24 r.

Informujemy, źe skontaktuje:ny się tyłko z wybranymi tandydatami,

W dokumentach prosinry o d,.:pisanie następującej klau,uli

Wyraźam zgodę na przetwar;,:anie nroich danych osob*rlych dla potrzeb niezĘdnych do
realizacji prs§§§u rekrutacji łzgodnie z u§tirwą z dnia 1(l maja 2018 r" o ochronie danych
osobowych {Dz, Ustaw z 20!8, poz. l000) łraz zgodnit z Rozporządzenięrn Parlamęntu
Europejskiego i Rady (UE) 2+ló1679 z dnił:27 kwietni* 2ańr. w sprawie oc}uony osób
fizycmych w związku z prueiwarzaniem dxny+h osobar,"ych i w sprawie swobodnego
pnepływu takich danych ora..: uchylenia d"1-1"ektywy 95t".i6iV/E (RODO).

DYR oR
Kułtury
Kielcachił.Józefa

Ścipiór


