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WOJEWODZKI DOM KULTURY
IM. JOZEFA PIESUDSKIEGO W KIELCACH

DOA.261.2.1.2024

Kielce, dn. 04.01.2024r.

Zaproszehie do skladania ofert nr DOA.261.2.1.2024
na dostawe artykulow papierniczo — biurowych dla WOJewodzklego Domu
Kultury im. Jozefa Pilsudskiego
w Kielcach

Zaméwienie klasyczne o wartoscz :Zp'or_ziz'ej kwoty.130.000,00 zioty:chv netlo. Do zgmowienia nie majg
zastosowania przepisy ustawy.z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien publicznych (tj. Dz.U.
z2021r. poz 1129). "

L ZAMAWIAJACY
Wojewodzki Dom Kultury im. Jozefa Pﬁsudsklego W Klelcach ul Sc1eglennego 2, 25- 033 Klelce

IL. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykuléw papierniczo = blurowych dla WO_]GWOdelegO Domu
Kultury w Kielcach, ul. Sc1eg1enn_ego 2, 25-033 Kielce zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zaproszenia.

Wspdlny stownik zaméwien (CPV) 30190000-

III. WARUNKI UBIEGANIA SIE O UDZIELENIE ZAMOWIEN IA:

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy wykonali w ciqgu ostatnich 3lat
w sposdb nalezyty - co najmniej. 1 sukcesywng dostawe artykutdw papierniczo - biurowych
o wartos$ci nie mniejszej niz 5 000 zt. Na potwierdzenie spetnienia warunku wykonawca ztozy wraz
z oferta o$wiadczenie dotyczgce nalezytego wykonania dostawy.

IV. TERMIN REALIZACJI:

Termin realizacji zamowienia: Wykonawca bedzie realizowa¢ zamdwienie sukcesywnie (partiami)
w miare potrzeb Zamawiajacego od dnia zawarcia umowy do 31.12.2024 r. We wskazanym okresie
Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé Zamawiajacemu zamawiang partie materialow
eksploatacyjnych w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia ztozenia zapotrzebowania.

V. TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:
1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10.01.2024r. o godz. 10.00
2. Otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po uplywie terminu sktadania ofert.
3. Wykonawca pozostaje zwiazany ze zlozong oferta przez okres 30 dni.
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4. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
5. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania

z oferta.

VI. SPOSOB OBLICZENIA CENY:

1.

Wykonawca podaje w ofercie cene jednostkowa netto i brutto za poszczegdlny asortyment
sktadajacy si¢ na przedmiot zamdwienia oraz cene taczng brutto za caly asortyment.

Cena fgczna ofetty brutto musi by¢ podana w ztotych polskich liczbowo i stownie.

Cena podana w ofercie za przedmiot zamoéwienia musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zamdwienia.

Cena jednostkowa podana w formularzu ofertowym jest cena ostateczng i nie ulega zmianie
w;okresie obowigzywania umowy. :

Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie obliczane na podstawie cen
jednostkowych podanych w. ofercie i ilosci ostatecznie zamowionych w danej  partii,
wynagrodzenie bedzie  platne przelewem na podstawié faktury VAT, ‘wystawionej
kazdorazowo po dostawie poszczegdlnej partii przedmiotu zamoéwienia w terminie 14 dni od
dnia otrzymania faktury.

Odbiory poszczegblnych partii przedmlotu zamowxenla kwitowane beda protokotami
zdawczo-odbiorczymi.

VIL. KRYTERIUM OCENY OFERT

i

Kryterium, ktérym Zamaw1aja(cy bedzie kierowat sie przy wyborze najkorzystniejszej oferty
jest ,,cena 100%”.

Podstawa oferty jest taczna cena brutto wskazana w ofercie za catosé podanego asortymentu.
Podana cena shuzyta bedzie Zamawiajacemu do oceny ofert pod wzgledem kryterium ceny.
Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynikalo bedzie z rzeczywistego zapotrzebowania
Zamawiajacego w okresie trwania umowy. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
zrealizowanie zamdéwienia kwote ok. 16000,00zt.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty z najnizsza ceng sposrod wszystkich ofert spelniajacych
wymagania zawarte w Zaproszeniu.

W trakcie badania i oceny ‘ofert Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy
o udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty badz o uzupetnienie dokumentéw.

VIII. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

15
2:

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferte nalezy przygotowac na formularzu ofertowym — Zatacznik nr 2 do Zaproszenia, oraz
zlozy¢ w formie elektronicznej na adres mailowy oferty@wdk-kielce.pl w terminie
okreslonym w punkcie V zaproszenia do sktadania ofert.

IX. ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferte:
a)niespetniajacg wymagan okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert,
b)ztozona po terminie,
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c)wykonawcy, ktdry nie spetni warunku udziatu w postgpowaniu.
2. Oferty odrzucone nie podlegaja ocenie.

X. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie jezeli:
— nie wplyneta zadna oferta,
— wszystkie ztozone oferty podlegaja odrzuceniu, :
—  cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie ~ zamowienia chyba, zezamawiajacy . moze zw1¢kszyc te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,
— postepowanie jest obarczone niemozliwa do usunigcia wada,
— wystapila zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie post@powama o udzielenie
zamowienia lub jego wykonanie nie lezy w interesie Zamaw1ajqcego '

XI. - KLAUZULA INF ORMACYJNA ZAMAWIAJACEGO W ZAKRESIE
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH "
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzqdzema z dnla 27 kVVletma 2016 r. w sprawie ochrony oséb

1) Admlmstratorem Pani/Pana danych osobowych Jest WOJGWOdel Dom Kultury im. Jozefa
~Pitsudskiego w Kielcach, ul Smegwnnego 2 25 033 Klelce nr tel.: 41 36 55 100, adres
e-mail: wdk@wdk-kielce.pl. ;

2) Pani/Pana dane osobowe b@dq plzetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym
z wylgczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

3) Pani/Pana dane  osobowe beda przechowywane  przez okres prowadzenia . postgpowania
o udzielenie zamdéwienia oraz po jegdz zakonezeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji
5 lat’wedhig instrukeji kancelaryjng oraz przez okres 10 lat w przypadku dofinansowania
zamowienia ze srodkow UE).

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty upowaznione na podstawie przepisow

prawa lub wykonujace zadania realizowane winteresie publicznym, osoby Iub, podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu przepisow prawa w tym o ustawy

o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r., ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych oraz operator pocztowy; inne podmioty z ktorymi Administrator zawart

umowy powierzenia danych (w tym s$wiadczacym ushugi prawnicze, audytowe, informatyczne

niszczenia dokumentéw).

5) Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do swoich danych osobowych,
prawo do ich sprostowania i prawo do ograniczenia przetwarzania.

6) Nie przyshuguje Pani/Panu prawo do usunigcia danych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO); prawo
do przenoszenia danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, poniewaz podstawg
prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

7) Pani/Pana dane osobowe nie bedg profilowane ani tez przetwarzane w sposob zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO.
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8) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane i przetwarzane w formie papierowej i w formie

elektronicznej, w tym w systemach informatycznych.

9) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych zwiazanym z udzialem w postgpowaniu; konsekwencjg niepodania danych jest brak

mozliwosci udziatu w postepowaniu.
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Zatgcznik nrl

Wykaz artykuiéw papierniczo - biurowych

L.p. nazwa artykutu miara
1 |Segregator A4 grzbiet 75mm, dolna krawed?Z okucia metalowe 1 szt.
2 | Teczka biata wigzana (opakowanie 100 szt.) 1 op.
3 [ Skoroszyt oczkowany petny tekturowy (opakowanie 100 szt.) 1 op.
4 | Skoroszyt sztywny wpinany do segregatora PCV (opakowanie 10 szt.) 1 op.
5 | Zszywki 24/6 (opakowanie 1000 szt.) 1 op.
6 | Spinacz metalowy 28mm okragty (opakowanie 100szt.) 1 op.
7 | Klej w sztyfcie 35 g 1 szt.
8 | Tasma biurowa 24 mm x 30 mm 1 szt.
9| Tasma pakowa przezroczysta 48 mm x 50m 1 szt.
10 [ Tasma dwustronnie klejgca 50 mm x 10 m 1 szt.
11 | Dtugopis zelowy Pilot V Ball =V 5 1 szt.
12 | Dtugopis Energel — Pentel BLN 75 1 szt.
13 | Wktad do dtugopisu Energel Pentel LRN5-C 1 szt.
14 | Korektor w tasmie 1 szt.
15 | Koperta samoklejaca biata C-6 (opakowanie 1000 szt.) 1 op.
16 | Koperta samoklejaca biata C-5 (opakowanie 500 szt.) 1 op.
17 | Koperta samoklejaca biata C-4 {opakowanie 250 szt.) 1 op.
18 | Wktad do kostki biaty nieklejony 83x83x75 mm 1 szt.
19 | Bloczek samoprzylepny 76x76 1 szt.
20 | Papier A-4 biaty do drukarki Gramatura papieru: 80g/m* 1ryza
21 | Papier A-3 biaty do drukarki Gramatura papieru: 200g/ m® (250 arkuszy w opakowaniu) 1ryza
22 | Papier A-4 biaty do drukarki Gramatura papieru: 200g/ m? (250 arkuszy w opakowaniu) 1ryza
23 | Obwoluta krystaliczna A4 (opakowanie 100 szt.) 1 op.
24 | Ofertéwka A4 ,L” (opakowanie 25 szt.) 1 op.
25 | Pudto archiwizacyjne otwierane od géry 1 op.
26 | Przektadki indeksujace z perforacjg do wpinania w poziomie 1/3 A4 (opakowanie 100 szt.) 1 op.
27 | Druk rozliczenie zaliczki A6 1 bloczek
28 | Druk wniosek o zaliczke A6 1 bloczek
29 | Druk polecenie wyjazdu stuzbowego A5 1 bloczek
30 | Torba papierowa brgzowa Eco z uchwytem 33x16x38 10 szt.







